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MUNICIiPIO DE BARAO DE COCAIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Registro de pregos para contratacdo de empresa visando futura e eventual prestacao de
servicos contabeis dos atos e fatos administrativos, através dos documentos fornecidos

pelos Caixas Escolares da Rede Publica Municipal de Ensino do Municipio de Bardo de
Cocais/MG@G, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

ITEM

CODIGO
CATSER

DESCRICAO DETALHADA DO
SERVICO

UNID. DE
MEDIDA

QTDE.
ESTIMADA

VALOR
ESTIMADO
UNITARIO

VALOR
ESTIMADO
TOTAL

01

19623

SERVICO DE ESCRITURACAO
CONTABIL CAIXA ESCOLAR

Prestagdo de Servico de Escrituragao
Contabil, Balango anual, DRE ¢ DLPA,
Balancetes, RAIS, Sped Contabil, Sped
ECF ¢ demais declaragdes exigidas pela
Receita Federal, referente ao ano
calendario 2026.

Unidade

14

R$ 458,62

R$ 6.420,68

02

19623

ALTERACAO PRESIDENTE CAIXA
ESCOLAR NA RECEITA FEDERAL

Alteragdo de dados cadastrais dos
Presidentes das Caixas Escolares das
escolas municipais da rede publica de
Bardo de Cocais perante a Receita
Federal, quando houver mudangas de
diretores das escolas.

Unidade

10

R$ 261,48

R$ 2.614,80

VALOR TOTAL ESTIMADO

RS 9.035,48

1.1.1.

1.1.2.

Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos ¢ de 1 (um) ano

contado do primeiro dia 1til subsequente a data de divulga¢ao no PNCP, podendo

ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, na
forma do artigo 84 da Lei n® 14.133, de 2021.
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1.1.2.1. A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de
registro de pregos, seguird o disposto no art. 105 da Lei n°® 14.133, de
2021.

1.1.3. A Ata de Registro de Pregos e/ou Contrato ou outro instrumento habil
que o substitua, oferecem maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1.  Conforme apresentado no Estudo Técnico Preliminar, a contratagao dos servigos
justifica-se em razdo da necessidade de atender as demandas dos caixas escolares de
treze escolas municipais e do Polo UAB, para perfeita e regular prestacdo de contas e
contabilizacdo geral das receitas e despesas, em conformidade com as exigéncias do
Governo Federal.

2.2.  Sendo assim, a contratagdo de contabilidade para caixas escolares ¢ altamente
recomendada e necessdria para garantir a conformidade legal, a transparéncia e a
eficiéncia na gestdo dos recursos, lidando com complexas obrigacdes fiscais (SPED,
DCTF, ECEF, etc.), evitando multas e assegurando o bom uso do dinheiro publico, o que
¢ fundamental para a regularidade e o recebimento de verbas futuras, além disso, com a
contratacdo dos servigos contabeis, busca-se assegurar:

2.2.1.Conformidade legal e fiscal: Caixas escolares, apesar de sem fins
lucrativos, tém obrigagdes fiscais e contabeis complexas (como entrega
de declaragdes ao fisco), e o ndo cumprimento acarreta multas e
impedimento para receber recursos.

2.2.2. Transparéncia e legalidade: Garante que os recursos sejam usados
de forma legal e transparente, seguindo principios como legalidade,
impessoalidade e eficiéncia.

2.2.3.Gestdo eficiente: Proporciona controle do fluxo de -caixa,
otimizagdo de recursos e suporte na tomada de decisdes financeiras
estratégicas.

2.2.4.Complexidade da legislacdo: As leis e obrigacoes fiscais mudam e
sao complexas para gestores nao especialistas, necessitando de um
profissional.

2.3.  Principais Obrigac¢des Envolvidas:

2.3.1.Declaracoes Fiscais: RAIS, DCTF, ECF, E-Social, GFIPs.
(obrigagdes acessorias fiscais e previdenciarias vigentes a época da
execuc¢ao contratual, tais como eSocial, DCTF/DCTFWeb, ECD (SPED
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Contdbil), e outras que venham a substitui-las ou complementé-las,
conforme normativos da Receita Federal).

2.3.2.Escrituragdo Digital (SPED): ECD (Escrituragdo Contabil
Digital).

2.3.3.Regularizacao: Manutencao do CNPJ e situagao fiscal em dia para
emissao de CNDs.

2.3.4.Gestao de Recursos: Controle de receitas e despesas, prestacao de
contas, relatérios e processos de contratacao.

Previsao da Contratacao

2.4. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026,
conforme detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 18317685000160-0-000001/2026
II. Data de publicacio no PNCP: 04/06/2025 (ultima alteracdo em
21/10/2025)
III.  Identificador da Futura Contratacao: 984107-8/2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1.  Conforme apresentado no Estudo Técnico Preliminar, a solucdo a ser contratada
trata-se de prestacdo de servigco de Escrituragdo Contabil, Balango anual, DBE, DRE e
DLPA, Balancetes, RAIS, Sped Contabil, Sped ECF, impressdo de livro Diario para
registro no Cartorio, DIRF, DCTF e demais declaragdes exigidas pela Receita Federal;
Alteragdo de dados cadastrais dos Presidentes das Caixas Escolares perante a Receita
Federal.

3.2. A contratagdo de um profissional, pessoa juridica, para realizar servigos de
assessoria contabil para os caixas escolares das escolas da rede municipal de Bardo de
Cocais/MG visa alcancar diversos resultados que contribuirdo para fortalecer e
promover uma gestao mais eficiente. Como obtencao de orientacdes contdbeis claras e
precisas que auxiliem a administragdo municipal na tomada de decisdes estratégicas,
evitando potenciais riscos legais. Contribuindo para a economia de recursos e tempo da
administracdo. Cumprimento eficiente de prazos, assegurando a regularidade e
pontualidade nas obrigagdes em que as unidades escolares estiverem envolvidas.

3.3.  As quantidades foram baseadas no numero de escolas municipais € do Polo
UAB, numero de diretores e a média de alteragOes realizadas nos anos anteriores.

3.4. A adogdo do Sistema de Registro de Pregos justifica-se em razdo de o item 2 -
alteracdo de dados cadastrais dos Presidentes das Caixas Escolares perante a Receita

Pagina 3 de 20

www.baraodecocais.mg.gov.br
Av. Getilio Vargas, 10 — Centro — MG 35970-000



SEAA
| 'l MUNICiPIO DE BARAO DE COCAIS

| ESTADO DE MINAS GERAIS

BN cothS
\in coch

Federal, referir-se a demanda imprevisivel, sem possibilidade de defini¢do precisa do
quantitativo a ser efetivamente executado ao longo da vigéncia contratual.

3.5. A Contratada devera realizar os servicos em conformidade com as
especificagdes e quantidades deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratada devera ser pessoa juridica e apresentar comprovagao de habilitagao
do profissional que executard o objeto do contrato com registro junto ao Conselho
Regional de Contabilidade.

4.1.1. Justificativa apresentado no Estudo Técnico Preliminar: A
exigéncia de contratacdo de pessoa juridica, justifica-se pela natureza do
servico, pelo atendimento simultdneo a multiplas unidades escolares, pela
necessidade de responsabilidade contratual ampliada, pela mitigagdo de riscos
de descontinuidade na execucdo e pela exigéncia de capacidade operacional
minima, inclusive para substitui¢ao técnica do profissional responsavel, o que
nao se mostra adequadamente atendido por contratagdo de pessoa fisica.

4.2.  Atendimento as legislacdes vigentes: A solu¢do contratada deve estar em
conformidade com todas as legislagdes vigentes.

Sustentabilidade

4.3.  Os critérios e boas praticas terdo como diretrizes para a sustentabilidade, entre
outras: 0 menor impacto sobre recursos naturais; preferéncia para materiais, tecnologias
e matérias primas de origem local; maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais
como agua e energia; maior vida Util e menor custo de manuten¢do do bem e da obra;
uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; origem
ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e obras.
Adotaremos, sempre que viaveis critérios plausiveis com os praticados no mercado local
e nacional, mas como regra geral o equilibrio entre os trés principios norteadores da
licitag@o publica: sustentabilidade, economicidade e competitividade.

Subcontratac¢ao
4.4. Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual, pelas razdes constantes

do Estudo Técnico Preliminar.

Garantia da contratacao
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4.5.  Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021, com validade durante a execugdo do contrato ¢ 90 (noventa)
dias apos término da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela caucdo em
dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de
capitalizagdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da
contratagdo, nas condicoes descritas nas clausulas do Contrato.

4.6. Em caso de opc¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-
la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.7. A garantia, nas modalidades cauc¢do e fianga bancéaria, devera ser prestada em até
10 dias uteis apos a assinatura do contrato.

4.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a garantia da contratagdo.

4.8.1.Justificativa apresentada no Estudo Técnico Preliminar: Havera
exigéncia de garantia na prestacdo do servi¢o, com a finalidade de assegurar o
fiel cumprimento das obrigacdes contratuais assumidas pela contratada,
resguardando a Administragdo contra eventuais inadimplementos, atrasos ou
falhas na execug¢@o. Tal medida contribui para a mitigacao de riscos, garantindo
a continuidade do servigo, a reparagdo de possiveis danos e a prote¢do do
interesse publico, além de estimular o comprometimento da contratada com a
adequada execucdo do objeto contratual. O valor exigido serd 5%,
considerando o custeio de possiveis multas decorrentes do ndo pagamento ou
do nao envio de documentacdo para a regularizagao fiscal dos caixas escolares.

5. OBRIGACOES DAS PARTES

5.1.  Sao obrigacdes da CONTRATANTE, além de outras previstas neste Termo de
Referéncia ou ainda na legislagdo pertinente:

5.1.1.  Quando de responsabilidade da Contratante, disponibilizar, em tempo
habil, todas as instalagdes, equipamentos e suprimentos necessarios a perfeita
execucao do objeto;

5.1.2.  Fornecer a CONTRATADA todos os esclarecimentos e informagdes
necessarias para a execugao do objeto;

5.1.3.  Enviar a CONTRATADA a respectiva Autorizacdo de Fornecimento (ou
documento similar) para inicio da execu¢do do objeto, conforme a necessidade e
disponibilidade or¢amentaria;

5.1.4.  Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢cdes assumidas pela
Contratada, em cada contratagdo decorrente da Ata, através de servidor
especialmente designado;
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5.2.

5.1.5. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades na entrega do objeto ou execucdo do servigo, para que seja
substituido, reparado ou corrigido no prazo minimo necessario;

5.1.6. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

5.1.7.  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto
recebido provisoriamente com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

5.1.8.  Efetuar os pagamentos a Contratada no valor correspondente a execucao,
na forma e prazo estabelecidos neste Termo de Referéncia;

5.1.9. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente
Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Sao obrigacdes da CONTRATADA, além de outras previstas neste Termo de

Referéncia ou ainda na legislacdo pertinente:

5.2.1. Entregar o objeto conforme fixado neste Termo de Referéncia,
respondendo civil e criminalmente pelas consequéncias de sua inobservancia total
ou parcial;

5.2.2. Cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia, no
Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

5.2.3. Realizar os fornecimentos em perfeitas condi¢des, conforme
especificagdo, prazo e local estipulados, constantes neste Termo de Referéncia;

5.2.4. Responsabilizar-se tecnicamente pelos objetos constantes deste Termo de
Referéncia;

5.2.5. A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias
e obrigacdes estabelecidas na legislagdo especifica sobre a qualidade e
especificacdo dos servigos que serdo fornecidos.

5.2.6. A contratada devera prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe
foram solicitados, relacionados com as caracteristicas dos servicos executados

5.2.7. A Contratada deve atender as legislagdes vigentes.

5.2.8. Responsabilizar-se pela orientacdo dos empregados a servigo da
execu¢do do objeto, a fim de garantir a sua qualidade, de acordo com as normas
técnicas adequadas e em estrita observancia a legislagdo federal, estadual e
municipal aplicaveis;
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5.2.9. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos causados a
Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na pessoa de
empregado, preposto ou terceiros a seu servigo, na execucdo do objeto, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento
pelo Contratante, com observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica,
normas ¢ legislacao pertinentes ao objeto deste Termo de Referéncia;

5.2.10. Cumprir rigorosamente os prazos pactuados;

5.2.11. Providenciar a imediata correcdo das irregularidades apontadas pelo
Contratante quanto ao objeto;

5.2.12. Nao ceder ou subcontratar, inteira ou parcialmente, os direitos e
obrigagodes deste objeto ou os dele resultantes.

5.2.13. Submeter-se a fiscalizagdo da CONTRATANTE, durante toda a vigéncia
da Ata de Registro de Pregos e/ou Contrato;

5.2.14. Manter durante todo o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos
e/ou Contrato as mesmas condi¢des exigidas para habilitagdo;

5.2.15. Executar a prestagdo com integral observancia das disposi¢des contidas
na Ata de Registro de Precos e/ou Contrato;

5.2.16. Zelar para que seu pessoal mantenha a disciplina nos locais da prestacao,
obedecendo rigorosamente as normas estabelecidas pelo Municipio de Bardo de
Cocais, que poderd exigir, a qualquer tempo, o imediato afastamento ¢ a
substitui¢do de qualquer empregado da empresa a ser contratada que apresente
conduta inconveniente ou insatisfatoria;

5.2.17. Responsabilizar-se pelos tributos federais, estaduais ou municipais, que
porventura incidam ou venham a incidir sobre a Ata de Registro de Precos e/ou
Contrato, bem como pelos saldrios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios,
taxas, impostos € quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu
pessoal necessario a execucao deste objeto;

5.2.18. Manter em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condi¢gdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no edital, em cumprimento ao
disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n° 14.133/2021;

5.2.19. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovaciao de
cumprimento das obrigacdes tributarias e sociais, legalmente exigiveis;

5.2.20. Submeter-se as normas e determinagdes do Contratante no que se referem
a execugao do objeto;

5.2.21. Cumprimento das demais cldusulas previstas neste Termo de Referéncia
ou ainda na legislag¢ao pertinente.
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6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Execucao

6.1. O prestador dos servigos devera cumprir fielmente o objeto do presente
instrumento, seguindo a legislacdo vigente, dentro dos prazos preestabelecidos,
atendendo prontamente a todas as consultas e solicitacdes, dentro dos padrdes e normas
contabeis e emitir relatdrios dentro dos prazos estabelecidos.

6.2. Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante reduzira a
termo os fatos ocorridos para aplicagdo de sangoes.

6.3. Prazo de entrega/execucio: O Inicio da execucdo do servigco deverd ocorrer em
até 05 (cinco) dias tteis apds o recebimento da Nota de Autorizacdo de Fornecimento —
NAF. A contratada deverd atender a todas as especificagdes constantes na Ata de
Registro de Pregos/e ou contrato na data e horario previsto.

6.4. A Diretora ou o Presidente do Caixa Escolar da Unidade devera contatar a
empresa vencedora para solicitar o servigo.

6.5. Local de entrega/execucio: A relacdo com o endereco das Unidades Escolares
consta no Anexo I deste Termo de Referéncia.

6.6. Especificacio da garantia do servico: O prazo de garantia ¢ aquele
estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Coddigo de Defesa do
Consumidor).

7. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO E/ OU
CONTRATO

7.1. A Ata de Registro de Pregos e/ou Contrato devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial.

7.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

7.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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7.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscaliza¢do, que contera informacgdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execu¢ao da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao
dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

7.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execucao do objeto Contratado.

7.7.  Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manuten¢do do preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro para
o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

7.8. A execugdo da Ata de Registro de Pregos e/ou Contrato devera ser acompanhada
e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos respectivos substitutos.

7.9. O fiscal Contrato acompanhard a execu¢do, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

7.10. O fiscal prestard apoio técnico e operacional ao gestor com informagdes
pertinentes as suas competéncias;

7.11. O fiscal anotara no historico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.

7.12. O fiscal emitira notificagdes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a correcao;

7.13. O fiscal informara ao gestor, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdao
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.14. O fiscal comunicard imediatamente ao gestor quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execu¢ao nas datas estabelecidas.

7.15. O fiscal fiscalizara a execucdo para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o
ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor para ratificagao.
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7.16. O fiscal comunicara ao gestor, em tempo hébil, o término da Ata de Registro de
Precos e/ou Contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacdo contratual.

7.17. O fiscal participara da atualizag@o do relatério de riscos durante a fase de gestao;

7.18. O fiscal auxiliard o gestor com as informagdes necessarias, na elaboragdao do
documento comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado;

7.19. O fiscal prestard apoio técnico e operacional ao gestor, com a realizagdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados e a formalizacdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento
e ao acompanhamento de garantias e glosas;

7.20. O fiscal verificara a manutencao das condigdes de habilitacdo da contratada, com
a solicitagao dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

7.21. O fiscal examinard a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais,
trabalhistas e previdencidrias e, na hipotese de descumprimento, comunicara ao gestor
para providencias cabiveis;

7.22. O fiscal atuara tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados
ao descumprimento das obrigacdes contratuais e reportara ao gestor para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.23. O fiscal realizara o recebimento provisério do objeto, mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais.

7.24. A Contratada ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, obrigando-se a
prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pelo Contratante.

7.25. A existéncia de fiscalizagdo por parte da contratante, de nenhum modo diminui,
exclui ou altera a responsabilidade da contratada, na prestagdo dos servigos a serem
executados, pelos danos, falhas técnicas ou vicios de execucgao.

Gestor da Ata de Registro de Precos e/ou Contrato
7.26. O gestor coordenara as atividades relacionadas a fiscalizagao;

7.27. O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais, das ocorréncias
relacionadas a execucdo e as medidas adotadas, e informard a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

7.28. O gestor acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitacdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;
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7.29. O gestor coordenara a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, e verificar a necessidade de adequagdes para fins de
atendimento da finalidade da administragao;

7.30. O gestor requerera junto a Coordenadoria de Contratos e Atas, em tempo habil, a
renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

7.31. O gestor coordenard os atos preparatdrios a instrugdo processual e ao envio da
documentacdo pertinente a Coordenadoria de Contratos e Atas para a formalizagdo dos
procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicagdo de sancdes e a extingao das Ata de Registro de Pregos e/ou Contrato,
entre outros;

7.32. O gestor elaboraré o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3°
do art. 174 da Lei n° 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucao;

7.33. O gestor coordenara a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a
gestdo com apoio dos fiscais;

7.34. O gestor realizara o recebimento definitivo do objeto, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

7.35. O gestor tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Gestor: Maria Madalena Fernandes - Secretaria Municipal de Educacao
Fiscal: Eric Lucio Fonseca Pastor - Assessor Juridico Administrativo Consultivo

8. CRITERIOS DE MEDICAO PARA FATURAMENTO

8.1. A medi¢do dos servigos deverd ser realizada mediante a apresentacdo de
relatorios emitidos pela contratada.

8.2. O relatério de medi¢do, devidamente atestado pela Secretaria competente,
devera ser apresentado em anexo a respectiva Nota Fiscal e mediante a comprovacao da
entrega, dentro dos prazos legais, dos documentos fiscais junto a Receita Federal e
orgdos competentes.
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Do recebimento

8.3.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
pelos fiscais, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias contratuais.

8.4. O prazo da disposi¢ao acima serd contado do recebimento de comunicagdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestacao dos servigcos a que se
referem a parcela a ser paga.

8.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

8.6.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execu¢ao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho ¢ qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

8.7.  Serad considerado como ocorrido o recebimento provisoério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo
ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.9. A fiscaliza¢do nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medi¢ao de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

8.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.12. Quando a fiscalizag¢do for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do
contrato e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

8.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
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autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

8.13.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada
pelo fiscal, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas.

8.13.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam
a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

8.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento
definitivo dos servigos prestados, com base nos relatdrios e
documentagdes apresentadas; e

8.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

8.13.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor responsavel
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

8.14. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de
cobranga.

8.16. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo da Ata de Registro de Precos e/ou Contrato.

Forma de Pagamento

8.17. O pagamento sera efetuado em até¢ 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da nota fiscal, que devera ser apresentada juntamente com o relatorio das
medicoes, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela CONTRATADA.
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8.18. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento serd contado a partir da regularizacdo da situag@o, ndo acarretando qualquer
onus para a Contratante.

8.19. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
que o 6rgao contratante atestar o fornecimento do objeto.

8.20. Nas Notas Fiscais deverdo constar os dados bancarios completos da
CONTRATADA, sob pena de nao realizacdo do pagamento até a sua efetiva
apresentacao.

8.21. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprova¢do da regularidade fiscal e trabalhista, bem como a comprovagdo da
manuten¢do das condi¢gdes de habilitagao exigidas no Edital. Constatando-se a situacao
de irregularidade do fornecedor contratado, devera ser providenciada sua adverténcia,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel uma vez por igual
periodo, a critério da Administracdo, a CONTRATADA regularize sua situacdo. Nao
havendo regularizagdo, a Administracio deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo, nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada
a ampla defesa.

8.22. Os valores referentes as obrigacdes financeiras decorrentes de penalidades ou
inadimpléncias de responsabilidade da CONTRATADA serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da CONTRATANTE.

8.23. O pagamento das Notas Fiscais ndo significa sua aprovacdo definitiva pela
CONTRATANTE. Assim, todo pagamento que posteriormente vier a ser considerado
contratualmente indevido serd descontado de pagamentos posteriores devidos a
CONTRATADA ou cobrado judicialmente.

8.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.25. A CONTRATADA nao podera pleitear qualquer adicional nos pregos por faltas
ou omissoes que porventura venham a serem verificadas em sua proposta.

8.26. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar. E
vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes da Ata de
Registro de Pregos e/ou Contrato ou outros documentos habeis, tais como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucao de
Servico.
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8.27. A retencdo do IR deverd ser destacada no corpo do documento fiscal,
observando os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente, quando houver.

8.28. Nos casos de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos a
CONTRATADA serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice de
correcdo monetéaria INPC - Indice Nacional de Precos ao Consumidor.

Reajuste

8.29. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do or¢amento estimado em 06/03/2026.

8.30. Apd6s o interregno de um ano, ¢ independentemente de pedido da
CONTRATADA, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela
CONTRATANTE, do INPC - Indice Nacional de Precos ao Consumidor -
exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

8.31. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.32. No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, a
CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.33. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.34. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa (m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em
substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdao entdo em vigor.

8.35. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

8.36. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9, FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME
DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, COM
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SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, com adog¢ao do critério de julgamento pelo
menor preco global.

9.1.1. Justificativa apresentada no Estudo Técnico Preliminar: Tendo
em vista a natureza do servico prestado, faz-se necessario que um unico
fornecedor atenda toda a demanda relativa aos servigos contabeis dos Caixas
Escolares da rede publica municipal de ensino, no intuito de manter a ordem e
a eficacia do servigo nas prestagdes de contas.

Regime de execucio

9.2. O regime de execugdo do objeto sera de empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitacio

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os requisitos de
habilitacio juridica e habilitacdo fiscal, social e trabalhista, conforme disposto no
instrumento convocatorio.

Qualificacdo Econdomico-Financeira

9.4. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

9.5. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, j& exigiveis e apresentados na
forma da lei, comprovando, Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um); vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha
mais de 03 (trés) meses da data de apresentacao da proposta.

9.5.1.Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1
(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacao
patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor a ser
contratado.

9.5.1.1. O patrimoénio liquido, indicador financeiro usualmente
utilizado para avaliar a capacidade das empresas de executarem e
manterem as obrigagdes contratuais, reflete a saude financeira global
da empresa, uma vez que representa a diferenca entre os ativos e
passivos. A verificacdo de um patrimdnio liquido saudavel pode
indicar a capacidade da empresa de suportar riscos € imprevistos
durante a execugdo do contrato, bem como da sua estabilidade
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financeira. Assim, o estabelecimento da comprovacao de patrimonio
liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo,
percentual méximo legal previsto na lei, visa garantir que as
empresas interessadas na presente contratacdo tenham uma base
financeira solida para cumprir as obrigacdes contratuais sem
atropelos. Estabelecer esse limite ¢ uma maneira de mitigar riscos e
garantir a qualidade na execu¢ao dos servi¢os contratados.

9.5.2.0s documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no
limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da
Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.5.3. A licitante deve, sempre que questionada, comprovar a legalidade
da documentagao enviada para este fim, que devera conter, no minimo:

9.5.3.1. A integralidade das contas que compdem o Ativo,
Passivo e Patrimonio Liquido e as contas de resultado, de forma
que seja possivel verificar os saldos apurados.

9.5.3.2. Comprovante de autenticacdo da escrituragdo contabil
junto ao registro publico competente.

9.5.3.2.1. O comprovante de autenticacdo podera ser substituido por
Recibo de Entrega da Escrituragdo Contabil Digital — ECD, gerado pelo
Sistema Publico de Escrituragdo Digital — SPED, ou comprovante de
publicagdo das demonstragdes financeiras na forma determinada pelo art.
289 da Lei n. 6.404/1976.

9.5.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacao Técnica

9.6.  Registro ou inscricdo da empresa no Conselho Regional de Contabilidade ou
outra entidade profissional competente;

9.7.  Registro ou inscri¢do do profissional no Conselho Regional de Contabilidade ou
outro conselho profissional competente.

9.7.1.Para fins de assinatura do contrato, deverd ser comprovado o
vinculo profissional com a licitante, por meio de uma das seguintes
opcoes:

a) Contrato social da licitante no qual conste o profissional como
socio; OU
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b) Declaragdo de contratacdo futura do profissional, desde que
acompanhada de declaragdo de anuéncia do profissional; OU

c) Contrato de prestacdo de servigos no qual conste o profissional
como responsavel técnico; OU

d) Apresentacdo de copia da Carteira de Trabalho (CTPS) na qual
conste o licitante como contratante.

9.8. A empresa devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a prestacdo dos servicos
compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia.

9.8.1.0s atestados deverdo conter: Nome empresarial ¢ dados de
identificacdo da institui¢do emitente (CNPJ, endereco, telefone, e-mail);
local e data de emissdo; nome, cargo e a assinatura do responsavel pela
veracidade das informagdes; periodo de prestacao de servigo.

9.8.2.0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

9.8.3.0 fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessdrias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual do Contratante e local em que foram
prestados os servicos, entre outros documentos.

9.8.4.0s atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de
sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo
aceitavel, ¢ de RS 9.035,48 (nove mil e trinta e cinco reais e quarenta e oito
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela apresentada no item 1.1 deste
Termo de Referéncia.

10.2. Em caso de Registro de Precos, os pregos registrados poderao ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos precos praticados no mercado ou de
fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes
situagoes:

10.2.1. em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe
ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal
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como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do
caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.2.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer
tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposicdes legais,
com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

10.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a
contagem da anualidade e o indice previsto para a contratacao; ou

10.2.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado,
conforme critérios definidos para a contratagao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Quanto a indicacao de dotagdes orgamentarias, estas deverao ser observadas por
ocasido das futuras contratagdes que venham a ser concretizadas durante a vigéncia da
Ata, conforme previsto no art. 17 do Decreto Federal n°® 11.462/2023 e art. 104 do
Decreto Municipal n° 247/2023.

12. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

12.1. Sao parte integrante deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:

12.1.1. Anexo I - Relacdo das Escolas Municipais Cocaienses — 2026

Barao de Cocais/MG, data da assinatura eletronica.

Documento assinado digitalmente

ub MARIA MADALENA FERNANDES
g Data: 06/05/2026 11:57:13-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Maria Madalena Fernandes
Secretaria Municipal de Educacao
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MUNICIiPIO DE BARAO DE COCAIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO I - Relacio das Escolas Municipais Cocaienses — 2026

1) E.M. “CORONEL CANCIO” - Rua Doutor Moura Monteiro, 78 — Vila Regina —
Tel (31) 3837-7626 CEP: 35970-000 - Barao de Cocais — MG.

2) EEIM.”MARIA DA GLORIA TAVARES CHAMONGE” - Rua Joaquim Teodoro
Félix, 51 — Bairro Mirante da Lagoa — Tel. (31) 3737-1462 CEP:35970-000 - Bardo de
Cocais /MG

3) E.M. “JOSE MARIA DOS MARES GUIA” - Rua Ulisses Ribeiro, 104 — Sta. Cruz
—Tel. (31) 3837-7616 CEP: 35970-000 - Barao de Cocais — MG

4) EM. “PROFESSORA ROSINA RODRIGUES SOARES SILVA - Rua Joao
Raimundo da Silveira, 320 — Tel. (31) 3837-7632 CEP: 35970-000 - Bardao de Cocais —
MG

5) E-M. “CARMEM MARTINS MOREIRA” - Rua Fidéncio da Silva 55 — Ledo XIII
— Tel. (31) 3837-3239 CEP: 35970-000 - Barao de Cocais — MG

6) EM. “TRENZINHO DA ALEGRIA” - Rua Capitao Francisco Soares 305 — Vila
Sao Geraldo — Tel. (31) 3837-1256 CEP: 35970-000 - Bardo de Cocais — MG

7) E-M. PROFESSORA NORMA DAS GRACAS HORTA” - Rua Adilson Geraldo
Gongalves, 621 — Dois Irmaos - Tel. (31) 3837-7624 CEP: 35970-000 - Bardo de Cocais
- MG

08) E.M. “ALVINA CAMPOS” - Praca Santana, 20 — Cocais- Tel. (31) 3837- 9158
CEP: 35975-000 - Barao de Cocais — MG

09) CENTRO MUNICIPAL DE EDUCACAO “NOSSA SENHORA DO
ROSARIO” - Rua Padre Mauro Faria, 134 — Vitva — Tel. (31) 3837-1767 CEP: 35970-
000 - Barao de Cocais — MG

10) CRECHE MUNICIPAL “MAFIZA VILELA RODRIGUES” - Rua Domingos
Maia, 755 — Lagoa — Tel (31)3837-7627 CEP: 35970-000 — Bardo de Cocais — MG

11) CRECHE MUNICIPAL “ZELIA DE BARROS DUARTE” - Beco Abel
Cupertino, n° 79 — Garcia — Tel. (31) 3837-7627 CEP: 35970-000 - Bardo de Cocais-
MG

12) EM. “CASINHA FELIZ” - Rua Nossa Senhora Aparecida — Mata do Povo -
Cocais — CEP: 35970-000 - Bardo de Cocais — MG

13) E.M. “MONSENHOR JOAO RAIMUNDO” - BR 262 — Boa Vista — CEP:
35970-000 - Barao de Cocais — MG

14) POLO UAB - Rua: 04 — Avenida 01 -, 262 — Cidade Nova — CEP: 34970-000 -
Barao de Cocais/MG
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